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(1 rklittltr r-il i;litttorut 27. I'tavila "lLI lvase dijete Tuzla. a u vr:zr sa preporukan.la z"avodrtza
iltt'lttt zcittr-lr'l;tritr 'lrtzlanskrlg lontona r.ttradpredskoiskih u:itieirovie tokom partrlcrnile ciov.lD-
rr l'), rjirr:krur rl:rna 14,05.2020. godine donosi:

FROC$$URU

O irrgarlizaei.{i rad*, orfriavarn.iu higijenre i pni.iema iil,ioce u Javn6 ust:anovu :pa
lrrotlill<rllski urtrgeJ i otrrras'ovanie,,lVaIe clijete" Tuztra za vr[jemec gr*nc]ermile Cq3Vltt] llg *

slilarllur sa rlregloruB<anma Zarvoda za j:r.r,nn zdn avs6vo Tqu[amskogl kantona

C)r'ont I'rcct:tlutonr dcfini3e se postuPak orgarrizacijc ractzr. oclriavanja higijenc i ,

pr:ostor:i"ia,' nr.itre licne za$tilne opronrc radnika, kao i rnjcre l:ontroiisarro-g" pr.i"jen,
tokilnr pandt:rnije COVID-a l<ako sc ne bi slvarala gruiva ru: poslivanje prepJmiene ,

od ,2n'1. a $l'rc lJ sllladu sa prepcrukama'7,av<tda zajavno zclr,arrstv6 'l'Lrzlal.skclc kantonil

A)Ir,{.fiEIrtFl o'il[[fAv.dI{.YA HIGtr;DF]Nn I l,IiNn, ZAST'I'I'Ntit optttrlMtrt zA nA

Na ulazinrii u olr.iekte nala:ze s;e dezclLra:'ijere i duz,cri sa clczjnlicijcnsonr zu rcclclvrrrr
Zaclu:iujrr s<: svi radnici ra.sporeclcni na poslovinra ocl,r*lvanjn higijenc:. Jrri
ser''rir';lnja i c,istribupiie obrcka d:l nose propisanu radnu unilirrrnu str ltupanra, nrar
rukavicatm;r" <[a odrZavaju higijenu iste, Sto podrazurnijeva prunje jcdnonr scdnriCrlo.
IIkr:]il<ti se kc,r'iste pamudne maske svaki rJirn se moraju pr,ati i pcgla(i.

tu

Raclnici i:aposlctti u neposredno odgc,jno obrazovnoru radu rlu2.ni su odr.Zar,ati lidnu hi
hig.rjenu rildllt:,odjede, koja podrazumdeva i nodenje rnaslci preko usta i nosa.
U slutiairt 1>anrudnih maski duini su iste svakodneno prati i peglati.
Fizidlii raz;mzk ';d najmanje 2 metril u zatvorenorn prostrlu; poselrno provode upos
odtirotiu tta dt'tlge unloslenike. te se uavedeni frzidki razmak 2 preporuduje keLda je god
izni,eifu upos:lunika i diece, sa iznirnl<om direktne njege cljr::teta koja se provotli u Sto
vrel:n()nLt.

Zapror;lenici rrriljkonr p&uze nloraju da se pridrZavaju razm:al(a od 2 melra medusobno
da u isto.j ptolitcu'iji no borirvi viSe crsoba, $to bi predstavljrLkr kr5enje propisanih rrr-jcra,
Niirg llrcitor:r:iljivo da vrijtrne, predvideno zapa:uzLr radnioi k.oriste van otr.ickata vrti6
odrios;i pc)setrlo odIazak u ug<lstiteljske ob.iekte.
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Licrie zaomi'enzr7.a rlirilribur:iju ohroka duina su nositi lifnu zastitDu c)pren]u, sfomal;kr. i,r,ul<a,lior:.
Sltr;ibena '''oz'ilil ztt FrevL)uj i iistribuciju obroka dnevnc.l s;e rnoraju dezi'fiko'ati.

:Lrrnuevi:

Tok,onr d,arur jir;a ;tai;lsi1,11u za odrta:ianje higi-iene d,uZna su najmanje 2x il po Forre
lll:1ll:::,],1]j]l:,,1: l":,,Js1vima 

za ctczinfeicij;i; skladu s,a propisani'i rnjerarna za d
l<or.iSerrrj.: iltlih- i,birvezno ujr-rlro nakon prij.rna cljece.
l'or;tc,l j inc: r;c-' pcrru ;no,iman|e.j<:clnorn sedmidno.

l;::lrl::.1i. l:.l:'li:l;lbuavc 
clicca vise p{.,t, toku dana se pror,jerravaju (mininralno 26)

:i' Ja'.*u["-lag"-r^
por;r:trno,
'la'io gii.i,: rLiie nlo{ruae fizidki osigLrrati istovremeno srerviranier obroke, zbog iznrij::rrj!:*,;

i sukcesivne i

da preuzimrlnju ohroke (unaprijcd pripremijcn,-.
strane lica z.dr_r2enog za serviranie .ru ,,,.*ii,r,u"!

VII
Doclirne lrovrsi:lie I su rudlce na watima, ruril.e na prozorima, raclne por
tipl<ovnir:e. dr:s.nre u e i kuhinjama, tipke vodokot.tica, daiinske upravljade, prdl
za rltru.;u, ,lvora na \ e dmge dodirn polr5ine koie konisti ve6i broi a .i.rlnhodn*
ier rle:rinlicirati na podelku i smjene a najmanje Z puta cl,n Ci5iEnje s*
pro'',rodi u vriireme kzula su dje li nakon ocllas,ka eijece.
ti djcilijirn :;obarna ie se pristup djeci igratli.,r,.,u koie nisu lako perlve.
necr'blil;ovirni nraterijal, papirna i kanonska anrbalaia i sl.

ii
VMI]I

Zalloslelti<:i i;u rluitLi sv prije dolaska na p{lsao rnjerriti tempr:raturu kotl .lilde ,i
voditi ovirlenciiu ct is;toj rniestu ra. za to propir;anom obrascu, t.qi je sasthi,ni dir,.r
ovi: F'r<)c;Orlure.

Prilik.cln ,lolasl,:tt nilr posao .svakodnevner popunjavaju lzja',,u kojom potvrduju elclrcelenr;
na'o(I., i:r.javai* sasravni dio ove llreicedure.

rukoVodioru irLe dol.aziti na posao, vec sc javljaju nadlein,rm ljek.irru. 
,

Zapo:;lerLi<;i r;u dr-rini prati ruke vodorn i sapunom 5to de5de a u iznimnim sludi*ti*vinler
ncln(l'iqrrixlosli prranjeL ruku koristiti sredstvo za dezinlekciju nlku u sl<ladu sa wg'ittrunaproievoclrriia, ' 

,7.tt1to,*rl,r:t:ti{ri .str ,Jrrirri dezinficir:ati srrc je mobitele svaki tlan kzr.da clodu na posao. ,

I
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IX
I)r'illlik'r'r 

'Jolasl:zt i odlaskzr djr3ce usp.sta'iti sistem kontrolisanog ulaska u objekat.l).lcr:a sc prirrraiu u vrtic ujutro najkasxrije clo g:00 sati.
Itilr'iitcl-ii ri't 'ltli:tti rrc'sitirastitne Jra*lit'il* ici.s drze eiisrri.:r$$ r)6 ll rn rrodrlo$.r nir dru;fe

C.

ieiu i dolazi ;lo n.iega u vrlic.
i dieieln trr[:,* bili criJrusla os'lrii ltoia ner sr-,'riir
9. m jesr dn nilc srari.ie iivot:re: clotii i6ji ,,,iSs

ru'
Prilikrrnr f nl:l diece u preclskolsku ustanor,u. lica zarlr-ri,ena, t,ar prijem (trijaiu) dpZna. sudije:te pl:!r cd roditelja/starateljn ispred ulaz4 uz c,baverzu trrisanja' obu..' nn irllri:u(de:zobarijt l-

Nalto l\'o' vr5i clenje clicrtcta do sobe. grilje takoder prcl1azikroz:l ld, r.rku eobuie,.iakrLi isl.). ,-,-i
Prola: 'z 2 org .zirer na nadin da ,u jsto vrijeme protaze {i * i
odp;aj:ltelj iz-jed:re e skupine tlok drugctrsotr,e no prolize u i*to *,l.iie1i: uK
pot,icarrje cijec'e da ne tlotidu povrsine ili preclnrete. 

:

I r ) rrr,il') r'ui r' ril r,r K^{} m,f pR.{,trErvFA. ruJEC E H pRg$r"r fl pR.xl-lt KoM (D$)L.{SK,,[

Djeca. tie rrcivoriiti
bomrvlti odvo.ieno,
Prilikom spavanja
iz-n:Letlu cljecr: kao i

xII :i
e napolju Sto je vise m La nacin dir 6e na rrzrniskom ntcrstort'l
eSanja djece, tnrdeii se o,clsto-iarrjr: Sto je vile moguie. :

raduna da djeca uvijek u na is;tonL nrjestu. na mspon nd 3nt
polozai kqji omogucuje glava-noge, djer.:a spavsju jedno oasuprot dru;g*g. j

,XIII
posjete vrtiriirna i odlascji valr vftica (np::. pozoriitr|; ltinooDo daljrrje:g su zabrirnjenc sve

galerije. muzcji i siidno.),
Net4:hocln,: je osigurrati protokv<lolazak .\to manjeg hroj osob;1, kako na ulazu l1k9
unuLtt-aS nj i I n pros;to rinu ustan,tve.
LI l.Jstancl'vr] lt.togu ufi samo osobe hoje ranije:rajavc svoj clolazrak. i razlog clolaska, te rurl,trlilitl
nije, nrrlgur:e putetn telef,ona ili rnaila obal'iti komunikaciju s istim, uz nolenje nn'sliu i
oba''ie;zno ,lez'infikol'au.io na rrlazu. uz popuniavanje odgovaraj'uio iz,iaye kqja jc sustayrri 1i,
ove Procr:clurr:.

t.)q{r
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XTV

snu [enrperrir.turu d.iet.etr"r sva]ri dan prijer chrlasflrr
ne:,rrnjju do.,,,oditi diiete u usklilc,ru .r.c.f

ekar.u porocli$ne meclicine radi rudlul,,cr t
Alt,.', ri tok.om b,oravker u ustanovi. oclipt6t'11ra ryf t u€em roku nroraju dodi po dij.i;,;izoluj L'rs( dite,lj:a.
It crdit lan 

, . , r iz-iavu, svalj:o jutro prilikonr a rl lrrtr:t.r,It v,rtiti, kclotrl p0tvrduju <ldrcdetts irrli:r:nracijc, a li6ja je l;a;stavrri rlio ove llr 
- '-"',

doslulltla.j :r nl'tl/eb stralli,0i ustatlovc.

XV:
I(ulco'rtldicrci slruZbi lir: zrduZe:ni da sl'e radnike upoznaju sil ov()m F,rocedurorn. i

lrlft:n:nacije c CI'OVID-19 6u- biti obj,:ivljene na ogla.snirr plodama u svim r,fiiiirna, t,c:,.:;"1 svu
ncjasnoii.:l13Jlt'.r1;Igr1iciSen1oguo1rratitisanitanronrtehnidaruzaptl.ia$njenje"

XVI
Sattiti:rrnl teluridar ie pratiti sprovodernje Procedunc vezano za poglavlje A ove procerlure i q
cvenlualniin problemima pisrneno izvjestavati direktor:a [.Isitanor.e. i

Za reitLiz-;tl;ijtr rrljera iz poglavlja B zat1uZuje se rukovcrr:lilac; poclagoske sluZbe z.ajcdrr* sir
dlu[Ji:rn ruJ:ovocljocirnia da se na.i'edene rnjere implementiraiu u cJe,l,rsii. 

:

O rad:notr vrontcnu.i nadinu organizacije rarla tokonr tra.ia;nja pandenrije COVID-a clanijci c;e
se :z:ase:b:nel oCluka kojom. ier ss 6.11nisati podetak i kraj radnog vremena za sve stnih;turi
uporslcnilca shodno prreporukama vezanim za reducirar.fc' i ,csigr:ranje fl,zidke aisrnruc na
odredi:norrr pt'olll.oru. i

SanLjitierui lehnidar i rukovodioci sr.t duZni 6o*13yljati djirr::ktoru seclmidno pisani izr,je$tqi q
rcaliizaciii :x'ih p'rocerlura, a po potrebi i desrie usmenim prurlem.
SartjLtln'ni t,:hrLidal vocli radunel o potre,bnoj zastupljenosti ,Cezinlekr:ijspih sredstava u rqrtidinret
obavit:iita'vl: Itu:l.ovoclioca ek.onornsko-finansijske sluZbt; ukoliko dtrde dc potrebe na6*Vkrlnrlvrih. r

xvil
Lica l<r.l.irn

IJs(ar:r,ovc,

ne b,ttdu po5tovalil navedene mjere hit i:e s;urkcicrniszrna shodno op5tim ahtilli

DO,l$'11,4,'\r l,J 0l\ 0 :
1. l.ltrslcvrLt

2., O1ila:lne Flod,l
3" \Aleb sh:iuric:l
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5. l\1a
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PROCEDUI{]E

moguie, te da svedu ulaske u vrtii na minimum, osirn u krajnjoj nu:Zdi (rodite
jaslidkog uzrasta), vet dolaze do ulaza pri demu zadrLavaju distancuod najmanje 2
odnosu na druge roditelje i djecu.

zara<l i orgzinizi-tciju u vrtidima Javne ustanove za preclskolski odgoj i obrazova
,,NaSe diictc" '|uz'laradi sprijedavanja Sirenja COVIID-a l9 i zastite zdravlia koris

r oDco'Nii GI(LJ'Ii 
radnika

LI odgojnc grupc sc nc mogu primati nova djeca u perioclu od l4 dana od dana fbrmi
ukljuduiuii dane vikenda. U odgojnim grupamu ru.l" po d,,,a zaposlenika iz neposred
odgoj no-obrazovnog procesa.
Djeca se ne smiju mijesati sa djecom iz drugih grupa.
Neophodno je izbjegavati fizidki kontakt djece rzjr:dne od go.jne grupe s dlrgom dj

,r,urfrl.'oag";,,,?r; e;
provoditi Sto je viSe mogu6e vremena na otvorenom.

II PRIMOPREDAJA DJECE
Prilikorn dolaska i odlaska djece uspostaviti sistem kontrolisanog ulaska ru objekat.
primaju u vrtii ujutro najkasnije do 08:00 sati.
Roditelji dovode i odvode djecu u vrliie ustanove na n.adin da ne ulaze u vrtii

Dijete odgajatelj preuzima ili prepuSta roditelju ispred uLla.za u vrti6, primjereno do
Zavtijeme primopredaje, drugu djecu duvaju druge odrasl.e osobe koje suna radno
Djeca se ne ostavljajubeznadzora.
Prilikorn prijema djece u vrti6 osobe zaduLene za prijern (trijaZu) duZne r;u dijete
roditelja/staratelja ispred ulaza, uz obavezubrisanja obui,e na ulazu (dez-barijera;.
Nalion provodenja pri.jema na ulazu vrsi se odvoclenje djeteta do sobe, gdje tak
kroztrijaLu.
Prije nego Sto udu u sobu odgajatelj/medicinska sestra duilni su propratiti cta dijete o
vodom i sapunom najmanje 20 sekundi.
D.iecu treba podsticati da redovito i pravilno peru ruke prije ulaska u s.voju gru
nakon pripreme hrane, prije jela, nakon kori5tenja toal,gta, nakon dolaska izva
ci5cenja nosa, uvijek k.ada ruke izgledaju prljavo . Za pranie ruku treba koristiti
sapun. Nakon pranja ruku sapunom i vodom, za su3enje ruku neophodno je koristiti
ubruse za jednokratnu upotrebu koje nakon kori5tenja tr:eba odbaciti u kantu za
poklopcem. Djecu treba podsticati da kada ka5Jju i ki5u prekriju ustaL i nos I
papirnatom maramicom koju poslije treba odbaciti u korpu zlr otpad sa prsklspssm
ruke.
PoZeljno je da svako dijete samo postupa sa svojom odjcdorn i obu6om, a
moguinosti, pomodi ie mu odgajatelji i nakon toga dczinf ir:irati rr,rkc.
Djeca se ne smiju ni ujednom momentu ostaviti bcz nadzora.
U vrti6ima koji imaju viSe od 4 odgojnc grupc, I)<iclica, Itolctarao. Kolibri i Sundica
zaposlenika iz odgojnih grupa prilikom prijcnra i prcpuStanja cljcce roditclju
koordinato rvrti6a, strudni tim (po dv a za navedenc vrti ie).
U vrti6ima Zeko, Snjeguljica, Bambi, l,astavica, Jclcnko i Ciciban odga,iatclj prou
prepuSta roditelju dijete na ulazu u vrtii.
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Na ulazima u vrti6e se nalaze dez-barrjere za:noge koje nije dozvoljeno preskoditi ili z3obi6i,
te dez-barijere za ruke u dozerima koje je obavezno koristiti za.svalica t<oja ulaze [r vrti6e,
osim djece, gdje se daje prednost pranja ruku vodonL iL sapunom. O dez-bariieraina vodi
raduna sanitarni tehnidar.

V OBJEDOVANJI] DJECE
obroci se serviraju u trpezarije namijenje'e za objedovanj,: djece.
U vrti6irna koji im:rju trpezarlje koje su u sastavu odgojnih. gruLpa samo cljer:a te odgojpe grupe
otrjedujr,r u njima, rlok u vrtiiima gdje su trpezarrje zajednidkr,:, napraviti ctrganizactjrl obrota
da se osigura fizidka distanca izmedu djece. Ne mijesati ,Cjecu razliditih odgojnih grupp.

VI SPA\/ANJE
Prilikom spavanja voditi raduna da djeca uvijek spavaju na ir;tom mjestu. kao i polpZraj koji
onrogu6uje glava-noge, djeca spavaju jedno nasuprot drugog.
I{adrrice zaduLene za postavljanje i podizanje spuZvi ('s::rvir.ke/spremadir:e) duZne pu imati
propisanu obu6u prilikom ulaska u odgojnu grupu, te nzLr,cditcr voditi raduna o svojoj higijeni
prilikom ulaska u djedije sobe

VII VODEN.II] EVIDI]NCIJE O ZDRAVSTVENOM SIIIINJ].J DJECE,
Zaposlcnici u neposrednom odgojno-obrazovnom procesu ractra ukoliko prrimjete prornjene u
zclravstva;nonr slanju djeteta 6e postupiti po internirn procedurama, Sto podrazjurnijeva
pozivari.ic rclcliLcljaistaratelja, te na propisanom obrascu evidentirati te promjene.
Narodito.f c bitno pratiti da li dijete ima simptome tempelalure i respiratornih smetnji.

V] II KI{IE]'AN.I IJ ZAPOSLENIKA VRTICA
K-r'etanje van prostorija vrtida 6e se svesti na najmanju ;moguriu mjeru, u skladu sa rhdnim
obavezatna, a odlaz'ak u ugostiteljske objekte se ne prepon-Ldujr: za vrijeme "pauze.
Svaki zaposlenik nakon povratka s vana duZan je pro6i dez-barijeru i dezinllekciju ruku.
Takoder, koriste6i stepeni5te ne dodirujte rukohvate niti bilo kakve preclmete i zidlorrc Lr

zgrt'tdi. Nlakon ulasl<a/povratka u vrti6 zaposlenici su duZni temLeljito oprati ruke sapunonr i
voclttt't.t, Ita.inranic 20 scl<uncli. i dczinfikovati sredstvima za dez:in[ekciju rul.:u.
M<rlc sc zaposlcrrici clu odlZitva.iu fizidku udaljenost, te, da se ne zadi.,ava.iu u rrlarrjirr
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n-d ij ete@bih.nct.ba u.rvw. naLs,r:dijetc. ba
prostonJama vrtica (zbornice i sl.) bez potr,ot,e, a da to usaglase sa

neposrednim rLrkovodiocem.

IX KRETANJE DJECE PO VRTICU
Prolazal< krozzajednidke prostorije treba izbjegavati i skrat.iti na minimum, a ako je na
neophodno, ;:rolaz kroz zajednidke prostorije se organi;zira na nadin da u isto .

prolazc d.ieca i odgajatelj iz jedne odgojne grupe dok druLgr: osobe ne prola:ue u isto v
uz polican jc djcce da kod takvih prolaza ne dodiruju pov.rsrine ili predmete.

X DJECIJA OPREMA
Dijete svaki dan dolazi i odlazi iz vrtrca sa torbom sra minimalnim stvarima k
ncophodnc, te svoju opremu i pribor ne dijeli s drugom cljecom. DonoSenje hrane i ig
je zabranjcno.
Djcca se mogu igrati samo sa igradkama koje se mogu pral.i i susiti desto.
Ne koristiti igradke koje se ne mogu prati, posebno rnr.:kane i platnene. ivrste i
rcdovno prati i dezinfikovati. PoZeljno je da svako dijete si,Lmo postupa sa svojom odj
obu6om, Skolskirn priborom, torbama, knjigama, no ak,o nije u mogu6nosti, od[
nakon dodirivanja odjeie i obuie, pribora, torbi, knjiga trebaju poslije toga poslil
deztntlcitati ruke. Zabranleno je kori5tenje materirjala l.:ao Sto su kinetidld pijesak,
kukuruz, riLa i sl., te svih igradaka koje se ne mogu oprrati deterdZentorn ideterd)
sude) i vodom te osu5iti na zraku. Ako je ikako moguir: potrebno je izloLiti did.a
opremu i igradke da se osu5e na suncu. Prati i suSi1,i igrarike potrebno je, allo je mogu
kraju svakog radnog dana posebno za skupine djece koja sru u skladu sa svojom
dobi sklona stavljati predmete u usta.

XI MASKE ZALICE I RUKAVICE
Svi zaposlenici tokom rada trebaju nositi zaStitnu masku pleko usta i nosa. lMaska
pla5i djecu, pa treba biti oprezan i djelovati edukativno na djecu. No5erlje rukavi
preporudljivo, prednost se daje udestalorn pranju i dezinficiranju ruku. YaLnoje napo
da je potrebno za5titnu opremu (maske i rukavice) kori:;titi racionalno i prema
procjeni potrebe. Za djecu predSkolskog uzrasta ne preponrduje se koriStenje maske.

XII ZAPOSLENICI
Zaposlenici na pripremi hrane treba da nose maske i rulceLvice. Priprema hrrane treba
odrrrja uz principe dobre higijenske prakse. Potrebno jr: provoditi udestaliju dezin
v o zlla za tr ansp ort hrane.
Zaposlenici na odrZavanju higijene su zaduZeni da blar;ovl;meno diste, dezinfi
prozraduju prostorije u kojima borave djeca, a u vrijernr: kada djeca nisru u prost
dnevni boravak djece (u vrijeme kada su d.icca i odga.iatclj na otvorenom/dvoriSte vrti
vrij eme obj edovanj a u trpezarljr).
Svi zaposlenici su se duZni pridrLavati ovih l)rocedura.

XIII BORAVAK NA OTVORENOM I 1"II]I,[]SNI,J AKI'Il/NOSI-I
Ukoliko nema padavina preporuduje sc Sto dcSii boraval,r rrn otvorcnom prostoru,
je mogu6e. Neophodno je povedati razmak iznrcclu clicoc tako darazmakbudc Sto jc
moguie ve6i, a svakako veii od dva metra. Nc prcporut,uje se izvodenje, obinrrrc I

aktivnosti u zatvorenom orostoru.
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XIV HIGIJENA
Potrebno je
predmeta prije i
Potrebno je ge

XV EDUKACIJ
Provoditi eduk
distanciraniu i

XVI NEPRIJAV
Potrebno je kont

XVII Stupanjem
od 1B.05.2020.

DOSTAVLJEN
l. Ruk
2. Koordi
3. Sa{ritarni
4. Ogflasne

5. Spis
6. At|
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