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1. MJERE POSTUPANJA KOD PREUZIMANJA I PREDAJE DJETETA

10.

11.

Clanovi Struénog tima, koordinatori vrtiéa, odgajatelji i medicinko osoblje, kod inicijalnih intervjua
s roditeljima novoprimljene djece (vrijeme upisa u vrti¢), informisu roditelje o dogovorenim
pravilima nade Ustanove tj. vrti¢a i radnjama koje moraju obaviti u vezi predaje i preuzimanja
djeteta.

Odgajatelj preuzima i predaje dijete punoljetnoj osobi — roditelju, staratelju ili drugoj punoljetnoj
osobi za koju roditelj ima punomo¢. U iznimnim situacijama dijete moZe preuzeti maloljetna osoba
za koju roditelj da svoju pismenu saglasnost ovjerenu od strane nadleznog organa (notarska ovjera
ili ovjera mati¢nog ureda nadleZne opéine/grada).

Ukoliko po dijete dolazi osoba za koju ne postoji potpisana saglasnost roditelja, odgajatelj ¢e od nje
traziti li¢ne podatke te da potpisom potvrdi preuzimanje djeteta, ali samo uz obaveznu prethodnu
najavu roditelja da ¢e po dijete do¢i imenovana osoba. Ukoliko roditelji/staratelji djeteta do 17:00
sati ne dodu po dijete, odgajatelj e pokusati telefonski stupiti u kontakt sa roditeljima/starateljima
i/ili osobama koje je roditelj ovlastio da preuzmu dijete (na kuénu adresu, radno mjesto i mobilni
telefon). Ukoliko je time situacija rijeSena, svi dalji koraci se ne poduzimaju. U suprotnom,
odgajatelj obavjestava koordinatora vrti¢a i po potrebi policiju koja u takvim slu€ajevima preduzima
dalje korake.

Razvedeni roditelji ili roditelji u postupku razvoda braka trebaju dostaviti RjeSenje o razvodu i
starateljstvu nad djetetom pri upisu ili u trenutku pokretanja postupka i dobivanja RjeSenja u bilo
kojem obliku. RjeSenje treba kopirati i zadrzati u pedagoskoj dokumentaciji djeteta;

Do izdavanja RjeSenja o starateljstvu, oba roditelja imaju jednako pravo dolaziti po dijete u vrtié i
donositi odluke vezane uz dijete, ukoliko nadleZne institucije to pitanje nisu regulisale na drugi
nadin;

Roditelji/staratelji djece nakon preuzimanja djeteta iz vrtica ne mogu dijete, istog dana, ponovno
vratiti u vrtié;

Ako postoji potreba da odgajatelj u odredeno doba dana djecu preda odgajatelju druge odgojne
grupe, duzan je dostaviti i popis djece s naznakom koja je odgojna grupa i eventualnim
specifi¢nostima o djetetu (koje osobe dolaze po dijete, specifiéne posebne potrebe i sl.);

Odgajatelj redovno, najmanje 2 puta godisnje provjerava i aZurira podatke o telefonskim brojevima
roditelja i ovlaStenih osoba;

Za djecu upisanu u krace programe, u radno vrijeme vrti¢a, grupni odgajatelj/ica predaje djecu
voditelju/ici navedenih programa, a voditelj/ica evidentira prisutnost preuzete djece;

U slu¢ajevima kada se kod prijema djeteta uoci fizi¢ka povreda ili simptomi bolesti, odgajatelj je
duzan od roditelja zatraziti informaciju o dogadaju, istu zabiljeZiti u dnevnik rada i obavijestiti
medicinsku sestru ili Sanitarnog tehni¢ara Ustanove;

S prethodno navedenim mjerama mora biti upoznat svaki zaposlenik ustanove, novi
roditelji/staratelji pri upisu djeteta i/ili na prvim roditeljskim sastancima.

2. MJERE SIGURNOSTI KOD BORAVKA DJECE U SOBI DNEVNOG BORAVKA 1
DRUGIM PROSTORIJAMA VRTICA

1.
2.

Primarna mjera sigurnosti djece u vrti¢u je stalni nadzor nad kretanjem djece.
Odgajatelj mora biti prisutan u prostoriji u kojoj borave djeca (soba dnevnog boravka, kupatilo,
trpezarija, prostorija za spavanje...).




Ako odgajatelj, saradnik odgajateja ili medicinska sestra iz bilo kojeg razloga napusta te prostorije
mora odgovorno procijeniti vaznost i duzinu odsustva te u koliko je to potrebno, osigurati prisutnost
druge odrasle osobe za vrijeme dok je odsutan.

U periodima preklapanja odgajatelja, obaveza je jednog i drugog odgajatelja provoditi odgojno-
obrazovni rad sa djecom u grupi.

Odgajatelji tokom rada sa djecom moraju odgovorno koristiti mobilne telefone. Isto tako odgajatel;
ne smije napustati sobu radi obavljanja telefonskih poziva bez osiguravanja nadzora nad djecom u
tom periodu.

Djecu koja su upisana u kraée specijalizirane programe odgajatelj predaje voditelju programa,
informise ga o broju djece koju predaje i po potrebi o njihovom zdravstvenom stanju. Voditelj
preuzima djecu od sobe dnevnog boravka do prostora u kojoj se program odrZava i nazad, informise
odgajatelje o broju djece koju predaje i po potrebi o njihovom zdravstvenom stanju tj. o eventualnim
povredama.

Opce smjernice sigurnosti u prostorijama u kojima borave djeca:

1.
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Sve prostorije u kojima borave ili koriste djeca moraju biti svakodnevno &iScene, prane i
dezinficirane na kraju dana.

Prostorije se moraju provjetravati viSe puta na dan.

Roditelji ili gosti koji borave u sobi dnevnog boravka moraju imati odgovarajucu obucu.

Ci¥¢enje soba dnevnog boravka provodi se isklju¢ivo nakon zavr$etka rada programa, osim u
iznimnim slu€ajevima kada je prostor zbog sigurnosti djece potrebno odmah o¢istiti.

3. METODE, POSTUPCI I OBLICI RADA ZA POSTUPANJE U VRIJEME DNEVNOG
ODMORA DJECE U VRTICU

Odgajatelji imaju obavezu dobrog poznavanja opcih i posebnih potreba djeteta

Opée i posebne potrebe djeteta za dnevnim odmorom obavezni su zadovoljavati kontinuirano

U odgojnoj grupi sa razli¢itim potrebama djece za dnevnim odmorom potrebno je planirati i
organizovati aktivnosti za djecu koja se ne odmaraju tako da ne ometaju djecu u dnevnom odmoru
Prostor i oprema sobe dnevnog boravka mora biti primjereno pripremljen (dovoljno zraka, topline,
da nema propuha da nije posebno zatamnjen, prikladna posteljina za svako dijete i sl.)

Ovisno o uzrastu, djecu higijenski pripremiti za dnevni odmor (skidanje suvisne odjece)

Posebnu paZnju usmjeriti na usnu $upljinu djeteta, da se ne bi odmaralo sa ostacima neprogutane
hrane u ustima

Za vrijeme dnevnog odmora djeca nikada ne smiju ostati bez nadzora odgajatelja

U slu¢aju da odgajatelj primijeti sumnjivo ponaSanje djeteta u krevetu, promjenu u disanju,
povracanje i sl., ne smije zanemariti te simptome ve¢ odmah pruZiti djetetu prvu pomo¢ i pozvati u
pomo¢ medicinsku sestru ili sanitarnog tehnicara Ustanove, roditelja i Hitnu pomoc¢.

Eventualne specifi¢ne i vanredne situacije opisati u propisanoj pedagoskoj dokumentaciji



4. MJERE SIGURNOSTI NA VANJSKOM PROSTORU

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Sva dvorita odnosno igraliSta vrti¢a trebaju biti ogradena, oznagena kao djecije igraliste i na ulasku
imati znak zabrane ulaska ljubimaca (pasa, macaka...) i imati informativnu plodu o potrebi Suvanja
sprava i okoli$a od strane svih koji se sluze djecijim igrali§tem. Zaposlenici tehnike sluzbe su
zaduZeni za ispravnost rekvizita za igru.

Zelene povrsine i prilazi vrti¢a trebaju biti redovno odrzavani (koSenje trave, podrezivanje grana,
smece, suho liice, snijeg ...)

Boravak djeteta na zraku svakodnevna je potreba djeteta i mora se zadovoljavati kad god to
vremenske prilike zadovoljavaju, za $to su odgovorni odgajatelji

Prije izlaska djece odgajatelji, spremacice ili pomoéni radnik u vrti¢u su duzni unaprijed provjeriti
sigurnost vanjskog prostora i ukloniti opasne predmete

U koliko su uoceni nedostaci, opasnosti ili o$tec¢enja, potrebno je evidentirati i o tome obavijestiti
odgovornu osobu (koordinator vrti¢a, domar)

Prije izlaska na dvoriste svu prisutnu djecu treba upisati u evidencijsku listu prisustva

Odgajatelji borave u dvoriStu prema unaprijed dogovorenom rasporedu i obavezni su dnevnim
planom planirati poticaje i aktivnosti za igru djece na vanjskom prostoru, u skladu sa vremenskim
prilikama.

Prije izlaska u dvoriste, odgajatelj upucuje djecu na upotrebu sanitarnog &vora, te provjerava je li
odjeca svakog djeteta u skladu sa vremenskim prilikama

Pri izlasku na igraliSte odgajatelj zajedno sa djecom dogovara pravila i granice koristenja igralista
Odgajatelji morajuju biti prisutni u blizini svake sprave koju djeca koriste na igrali$tu, odnosno u
svakom trenutku vidjeti svu djecu radi sprjeCavanja guranja, padova i ozljeda

Odgajatelji moraju pratiti kretanje djece i ne zadrzavati se u grupicama u koliko to ne zahtijeva
aktivnost koja se provodi

Odgajatelji djeci nude sadrzaje i aktivnosti koje ih motiviSu na kvalitetnu igru na igralistu,
istovremeno kod djece razvijaju svijest o potrebi zastite i samozastite (voditi ra%una o moguénostima
uboda djece, diranje nepoznatih predmeta, Zivotinja i sl.)

U slu€aju manje nezgode potrebno je umiriti dijete, pomo¢i mu, procijeniti trebate li se vratiti u vrtié
ili ostati na vanjskom prostoru

U slu¢aju ozbiljnijih povreda odgajatelj treba primijeniti ste€eno znanje te pozvati drugu odraslu
osobu za pomo¢ (odgajatelja, medicinsku sestru)

Svaki odgajatelj sa svojom odgojnom grupom posprema sredstva koja je koristio na vanjskom
prostoru

getnje i posjete

Setnje sa djecom u blizu okolinu i posjete odgajatelj mora unaprijed planirati

Pri svakom napustanju sigurnog okruzenja vrtica (Setnje, posjete) u pratnji 10 djece nalazi se 1
odgajatelj, za vei broj djece 2 odgajatelja, a prema potrebi i vise

Na poletku pedagoske godine roditelji potpisuju izjavu kojom su saglasni sa pedagoskim posjetama
(posjete koje se tokom godine dogovaraju u svrhu obogacivanja programa odgojne grupe) i $etnjama
U koliko posjeta ukljuCuje prevoz djece autobusom, potrebno je voditi raduna o sigurnosti djece u
prometu (postivati zakonsku regulativu)



5. MJERE SIGURNOSTI TOKOM UCESTVOVANJA DJECE U ODGOJNO-OBRAZOVNIM
I REKREATIVNO-SPORTSKIM PROGRAMIMA ORGANIZOVANIM IZVAN VRTICA

1. Roditelji su duZni dati pismenu saglasnost za uCestvovanje djece u sportsko-rekreativnim te
odgojno-obrazovnim programima koji se organizuju izvan vrtica.

2. Prevoz u svrhu programa-manifestacije moZe biti grupno organizovan autobusom ili djeca dolaze
u pratnji roditelja vlastitim prevozom.

3. U koliko se organizuje grupni prevoz autobusom, vrti¢ imenuje odgovornu osobu puta.

4. U koliko je organizovan grupni prevoz djeca na dogadanja odlaze u pratnji odgajatelja, stru¢nih
saradnika i/ ili roditelja.

5. U koliko djeca dolaze na manifestaciju u pratnji roditelja vlastitim prevozom, po dolasku na
mjesto dogadanja predaju se odgajatelju koji s njima boravi tokom odrZavanja manifestacije. Po
zavrSetku manifestacije odgajatelj predaje dijete roditelju.

6. U koliko se radi o rekreativno-sportskim manifestacijama sa djecom tokom dogadanja (izleti,
izlasci, plivanje, klizanje i druge aktivnosti rekreativno-sportskog karaktera) ukljuCuje se 1
sportski voditelji (profesor tjelesnog i zdravstvenog odgoja) koji pomaZe djeci i odgajateljima u
svim potrebnim situacijama.

7. Ovisno o dogovoru tokom puta za putnike vrti¢ osigurava hranu i dovoljne koli¢ine tekucine
(voda).

6. MJERE POSTUPANJA U SLUCAJU KADA RODITELJ NE DODE PO DIJETE NAKON
RADNOG VREMENA VRTICA

1. Ako roditelj do 17.00 sati ne dode po dijete, odgajatelj ¢e pokusati telefonski stupiti u kontakt sa
roditeljima ili osobama koje je roditelj ovlastio da preuzmu dijete (na kuénu adresu, radno mjesto
i mobilni telefon).
U takvoj situaciji odgajatelj umirujuée djeluje na dijete.

3. Ukoliko je time situacija rijeSena, svi dalji koraci se ne poduzimaju.

4. Ukoliko se ne uspostavi kontakt sa roditeljem ili roditelj ne dode po dijete, odgajatelj obavjeStava
koordinatora vrti¢a i po potrebi policiju.

5. Cjelokupnu situaciju odgajatelj evidentira u knjigu pedagoske dokumentacije.

6. Ukoliko roditelji udestalo kasne po dijete odgajatelj i koordinator ¢e sa njima obaviti razgovor,
kako bi se utvrdili razlozi kasnjenja.

7. POSTUPANJE U SLUCAJU BIJEGA IZ VRTICA

1. Od trenutka primjeéivanja da nema djeteta, slijedi trazenje.
Zabiljeziti vrijeme kada je primje¢eno da nema djeteta.

3. U odgojnu grupu djeteta kojeg nema, ulazi zamjena za odgajatelja (drugi odgajatelj, stru¢ni saradnik
ili koordinator-pozvati ih telefonom u koliko ne borave u vrti¢u za vrijeme kriti¢ne situacije).

4. Odgajatelj trazi dijete najprije u svim prostorijama vrtica, a zatim na vanjskom prostoru —
neposrednoj okolini.

5. U traZenje se ukljuduju svi raspoloZivi zaposlenici, a jedna osoba deZura na glavnim ulaznim
vratima.



10.

Ukoliko se dijete pronade od strane zaspolenika vrtiéa, o dogadaju je potrebno razgovarati sa
roditeljima.

Ukoliko dijete nije pronadeno u roku od 15 minuta, formira se krizni tim (koordinator vrti¢a, grupni
odgajatelj, struéni saradnik), koji po dojavi dolazi u vrti¢ u kojem se dogodio bijeg. Krizni tim
obavjestava roditelje, policiju i direktora Ustanove.

Podnosi se pismeno izvjeStaj o dogadaju, pise ga odgajatelj i prosljeduje koordinatoru vrtica, te
direktoru Ustanove.

Komunikaciju sa medijima i nadleZnim ustanovama, obavlja samo i isklju¢ivo direktor Ustanove ili
osoba koja je za to dobila saglasnost direktora.

Po zavrSetku krizne situacije, provodi se kratka krizna intervencija, timska refleksija na dogadaj,
sastavlja se izvjestaj i ispunjava zapisnik.

MJERE POSTUPANJA SA DJETETOM SA TESKOCAMA U RAZVOJU

1. Postupci odgajatelja kada uoce dijete sa te$kocama u razvoju, kada je dijete van kontrole
emocija (npr. napadi bijesa) u odgojnoj grupi su sljededi:

- Ako odgajatelj ne moZe smiriti dijete u sobi, treba ga izvesti izvan sobe uz obavezno osiguranje
drugog odgajatelja koji ostaje sa ostalom djecom

- Potrebno je ukloniti sve predmete sa kojima se dijete moze ozlijediti

- U slu¢aju ispada ponasanja medu djecom, odgajatelj treba odmah poduzeti sve mjere kako bi se
zaustavilo i prekinulo aktuelno nasilno pona$anje, a u slu€aju potrebe zatraZiti pomoé struénih
saradnika

- Potrebno je odmah obaviti razgovor sa djetetom/djecom koji su bili direktno ili indirektno
ukljuceni u uzrok ili posljedicu iépada ponaSanja, obavijestiti roditelje (ili staratelje), te pruziti
podrsku ostaloj djeci u grupi.

- Obavijestiti koordinarora vrti¢a koji ¢e u najskorije dogovoreno vrijeme obaviti informativni
razgovor sa roditeljima djeteta koje je imalo isde ponaanja uz prisustvo odgajatelja djeteta,
strué¢nih saradnika i po potrebi menadzmenta ustanove.

- Odgajatelji i po potrebi struéni saradnici, obavezni su napisati sluzbenu zabiljesku o dogadaju.

2. Ako uobi¢ajeni postupci ne pomazu, a oba odgajatelja odgojne grupe procjenjuju kako problem
zahtijeva ukljucivanje Stru¢nog tima, obavje$tavaju pedagoga-psihologa ili nekog drugog ¢lana
Stru¢nog tima, tj. Rukovodioca pedagoske sluzbe, predocuju¢i "Dnevnik" ponasanja djeteta
kojega su prethodno vodili kroz minimum dvije sedmice:

Dnevnik sadrzi opise:
a) §ta je prethodilo agresivnom ponasanaju
b) opis ponaSanja
c) kako se situacija razrijesila, tj. kakve su bile intervencije odgajatelja

3. Struéni tim zajedno sa odgajateljima donosi plan opservacije i interventnih postupaka s
djetetom.

Zadaci odgajatelja su da uz podrsku Stru¢nog tima izrade plan rada s djetetom koji ukljucuje:
- Promjene u organizaciji rada i prostora,
- Plan individualiziranog rada s djetetom,
- Plan odgojno-obrazovnih sadrZaja s ciljem suzbijanja neZeljenih oblika ponaSanja,
- Plan saradnje sa roditeljima,



- Plan saradnje sa Stru¢nim timom,
- Plan edukacije i rada na sebi (unutar i izvan djecijeg vrtica)

Zadaci Clanova strulnog tima:

- Sodgajateljima osmisljava aktivnosti u grupi kojima bi se prevenirala neZeljena ponasanja djece
(igre opustanja, govorno-jezitke igre, dramske igre i igre imitacije, senzo-motorne aktivnosti,
razvoja pozitivne slike o sebi, usvajanja socio-emocionalnih vjestina, art-terapija,
muzikoterapija, programi kreativnog rjeSavanja sukoba i sl.) te prati njihovo provodenje i
ucinke;

- PomaZe odgajateljima u prac¢enju i dokumentiranju svih relevantnih podataka o djetetu;

- Provodi dijagnosti¢ke i interventne postupke s djetetom u grupi ili individualno;

- Savjetodavni rad, edukacija i podrska odgajateljima i roditeljima;

- Sudjeluje u dijagnostickom postupku (koriste¢i metode i tehnike procjene);

- Sudjeluje u dono3enju individualiziranog plana za dijete s teSko¢ama u razvoju;

Strucni tim:

- Najmanje jednom mjeseno, Elanovi Struénog tima se sastaju na timskom sastanku, te
razmjenjuju informacije, dogovaraju saradnju, evaluiraju dosadasnje postupke i dogovaraju
nove. Po zavrietku opservacije, donosi se zakljugak i pismena preporuka za dalje postupanje
(izvjestaj).

9. MJERE POSTUPANJA U SLUCAJU SUKOBA SA RODITELJEM/RODITELJIMA ILI
MEDUSOBNI SUKOB RODITELJA

1. Mjere se primljenjuju kod svakog sukoba sa roditeljem.

2. Odgajatelj ¢e pokusati smiriti roditelja, ali ne pred djecom ili drugim roditeljima, ve¢ ga odvesti
na drugo mjesto i osigurati drugu osobu iz Ustanove za pomo¢ kod djece.

3. Zavisno o problemu o kojem je rije€, moZe se pozvati i odgovorna osoba ili roditelja uputiti na
razgovor sa odgovornom osobom zaduZenom za problem (koordinator vrtiéa, Stru¢ni tim,
Rukovodilac pedagoske sluzbe, Direktor).

4. U sludaju fizi¢kog napada roditelja na odgajatelja ili bilo kojeg uposlenika Ustanove, potrebno
je pozvati policiju (bilo ko iz Ustanove).

5. Odmah po prestanku sluaja, prije odlaska s posla, potrebno je saciniti zapisnik i navesti
svjedoke.

6. Tim za podr¥ku u takvim slugajevima &ine: koordinator vrtiéa, ¢lan Struénog tima, Rukovodilac
pedagoske sluzbe, Direktor Ustanove i pratece sluzbe. Nikada ne komentarisati trenutnu
situaciju pred djecom ili drugim roditeljima.

10. POSTUPANJA KOD RODITELJA U ALKOHOLIZIRANOM ILI NEKOM DRUGOM
NEPRIMJERENOM PSIHO-FIZICKOM STANJU

Ako odgajatelj procijeni, da je osoba u takvom psiho-fizi€¢kom stanju, da nije u stanju odvesti dijete kuci
iz vrtica, treba poduzeti sljedece mjere:

1. Osigurati osobu koja ¢e ostati u odgojnoj grupi sa djecom



Telefonski kontaktirati drugog roditelja ili opunomocéenu osobu i obavijestiti ga o situaciji, te
zamoliti da druga osoba dode po dijete (o situaciji obavijestiti koordinatora ili njegovu
zamjenu).

Ako se ne uspije dobiti drugi roditelj, kontaktirati ostale osobe za koje postoje izjave da mogu
dodi po dijete.

Ako se ne uspije uspostaviti kontakt ni sa jednom osobom, kontaktirati koordinatora ili njegovu
zamjenu.

U slucaju da se ne moze niko dobiti, kontaktirati policiju, te ih informisati o slu¢aju.
Odgajatelj ostaje sa djetetom do okon&anja situacije na prethodni poziv.

Ukoliko je roditelj agresivan ili ne saraduje, ne ulaziti s njim u konflikt, ve¢ o svemu obavijestiti
policiju, koordinatora vrti¢a, Rukovodioca pedagoske sluzbe.

U pedagosku dokumentaciju, unijeti kratak opis situacije.

Stru¢ni tim drugog dana, obavezno treba pozvati oba roditelja na razgovor (razgovoru
prisustvuje koordinator vrti¢a i odgajatelj).

11. MJERE POSTUPANJA I NADZORA KRETANJA OSOBA U VRTICU

Svi zaposlenici vrtia duZni su voditi brigu o kretanju osoba unutar i oko vrtiéa, naro&ito ako
iste nisu korisnici usluga vrtica.

Svi ulazi u vrti¢ zakljucavaju se, tako da se vr$i kontrola ulaska svih koji ulaze u prostor dje¢ijeg
vrtica.

Niti jedna nepoznata osoba ne smije se kretati vrticem bez pratnje nekog od zaposlenika vrti¢a,
te svaku takvu osobu koja se zatekne u vrtiCu, treba upitati za njene namjere i sluZbeno
dopustenje.

Ukoliko vam se kretanje osobe uéini sumnjivo, o tome obavijestite koordinatoricu ili nekoga od
¢lanova Stru€nog tima, te dotiénu osobu ispratite do izlaza.

Ako nepoznata osoba postupa protuzakonito, odmah se obavjestava policija.

Ovlastene osobe redovno (na kraju radnog vremena) provjeravaju sva vrata i prozore, kako bi
se sprijecio neovlaSten ulaz, odnosno provala u vrijeme kada u Ustanovi nema nikoga.

12. POSTUPCI U SLUCAJU POVREDA 1 PRUZANJA PRVE POMOCI

L.

NajceS¢i slu€ajevi pruzanja prve pomoci su: gubitak svijesti, febrilne konvulzije, epi napadi,
gudenje stranim tijelom, vece tjelesne povrede, strano tijelo u nosu, uhu, oku, grlu, alergijske
reakcije, toplotni udar...

Prvu pomoc¢ treba pruZiti i kod: poviSene temperature, povracanja, proljeva, boli, malih nezgoda
i povreda, primjenjujuéi steCena znanja o pruZanju prve pomoéi.

2. PonaSanje u slu¢aju da se dijete ozlijedi:

- Pomodi djetetu (primjenjujuéi stecena znanja o pruzanju prve pomogi)

- Ostati miran i sabran

- Umiriti dijete

- Pozvati najblizu odgajateljicu ili dostupnu odraslu osobu da brine o ostatku djece u grupi



- Prema dostupnosti pozvati medicinsku sestru / sanitarni tehni€ar ustanove ili ¢lana Stru¢nog
tima

- Pozvati roditelja i Sluzbu hitnu pomo¢i ako je stanje hitnosti visoko

- Dijete ni u kojem slu¢aju ne ostavljati samo, bez nadzora odrasle osobe

- Sa djetetom u patnji, po dostupnosti ide medicinska sestra/sanitarni tehnicar ustanove ili
odgajatelj (pod uslovom da je ostatak djece iz odgojne grupe zbrinut)

Ukoliko je dijete potrebno prevesti u bolnicu, prevoz obavlja roditelj uz pratnju odgajatelja.

Ukoliko roditelj nije dostupan, nije u moguénosti dodi ili nema prevoz, dijete se prevozi taksi

sluzbom u pratnji odgajatelja.

U svim objektima Ustanove, nalaze se ormari¢i Prve pomo¢i, koje medicinska sestra / sanitarni

tehniCar ustanove, redovno popunjava potrebnim materijalom.

U svim situacijama pruZanja hitne pomodi, treba paziti na li€nu zastitu (obavezno koristiti lateks

rukavice kada se pruza prva pomo¢ djetetu koje krvari, naro€ito ako imate otvorenu ranu na

rukama).

Odgajatelj je duZan povredu evidentirati u knjigu evidencije povreda i ispuniti obrazac izvjeStaja

o povredi.

Uz ove postupke potrebno je prouditi priruénik za pruZanje prve pomodi, koji ¢e za svaki vrti¢
obezbijediti sanitarni tehni¢ar ustanove u saradnji sa medicinskim osobljem ustanove.

13. POSTUPAK DJELOVANJA U SLUCAJU SUMNJE NA ZANEMARIVANJE VILI
ZLOSTAVLJANJE OD STRANE RODITELJA ILI OSTALIH CLANOVA PORODICE

Postupak

1.

Odgajatelj ili stru¢ni saradnik koji uogi kod djeteta znakove zanemarivanja i/ili zlostavljanja
duZan je odmah obavijestiti, Koordinatora vrtica i Stru¢ni tim. Koordinator vrti¢a ili ¢lan
Stru¢nog tima o tome usmeno informiSe Rukovodica pedagoske sluzbe, odnosno Direktora
Ustanove, a po potrebi se ukljucuje i pravnik Ustanove;

Stru¢ni tim dogovara sa oba odgajatelja saradnju i dalje postupanje prema djetetu i roditeljima,
te utvrduje potrebu za prijavom Centru za socijalni rad;

Opservaciju djeteta provode &lanovi Struénog tima i odgajatelji uz obavezno unosenje podataka
u pedagosku dokumentaciju (opservacija traje prema potrebi, a najduze 1 mjesec);

Pisana obavijest tj. potreba za prijavom se upucuje Rukovodiocu pedagoske sluzbe, odnosno
Direktoru.

Osoba za kontakt dogovara sastanak Stru¢nog tima sa predstavnicima Centra za socijalni rad i
o tome obavjestava Direktora (usmeno).

Ako je kod djeteta evidentna povreda, odgajatelj odmah o tome trazi informaciju/objasnjenje od
roditelja. Ukoliko se povreda otkrije kasnije, u trenutku otkrivanja kontaktira roditelja,
obavjestava Stru¢ni tim i medicinsku sestru vrti¢a, te pravi biljeSku o videnom.

Evidentna tjelesna povreda tretira se kao hitnoca, te se o tome odmah obavjestava Rukovodilac
pedagoske sluzbe i Direktor Ustanove, koji u skladu sa svojim nadleZnostima, o povredi
obavjestavaju pedijatra i Centar za socijalni rad.
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8. Ako Centar za socijalni rad zatrazi pismeno misljenje o djetetu ili porodici, Struéni tim ih
upucuje na direktora, te uz odobrenje direktora, Stru¢ni tim piSe misljenje o djetetu.

9. U &itavom postupku, izostavlja se ime odgajatelja i vrtié¢ u kojem se nalazi dijete.

10. Misljenje o djetetu piSe Struéni tim, uz pomo¢ ostalih saradnika ako za to postoji potreba.

11. U koliko druga osoba izrazi sumnju da se dijete zlostavlja ili zanemaruje, toj éemo osobi
pomo¢i pri poduzimanju koraka u cilju zastite djeteta.

Napomena:
Ovaj protokol primjenjuje se i u slu¢ajevima porodi¢nih riziénih faktora i to:

- Izrazite socijalne deprivacije

- Bolesti roditelja koje bitno ometaju porodiéno funkcionisanje (psihi¢ka bolest, narkomanija,
alkoholizam..)

- Odsutnost roditelja — povremna ili trajna bez adekvatne zamjenske brige
- Dijete koje prozivljava traumati¢an razvod roditelja (borba za starateljstvo, prijetnje, nasilje...).

Svi relevantni podaci, kao i kopije dopisa spremaju se u dosije djeteta, kao i ostalu pedagosku i pravnu
dokumentaciju Ustanove.
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14. KUCNI RED

1. Radno vrijeme vrti¢a je od ponedjeljka do petka od 6,00 - 17,00 sati

2. Dolazak djece (cjelodnevni boravak) u vrti¢ je od 6,00 - 8,30 sati, a odlazak od 14,30 -17,00
sati iskljuéivo u pratnji roditelja ili opunomocenih osoba

3. Dolazak djece (poludnevni boravak) u vrti¢ je od 7,00 ili8,00 sati, a odlazak u 12,00 ili 13,00
sati iskljuéivo u pratnji roditelja ili opunomocenih osoba

4. Prilikom dovodenja i odvodenja djeteta roditelj ili opunomocena osoba obavezna je javiti se
odgajatelju

5. Kad iz opravdanih razloga roditelj treba dovesti dijete u vrti¢ iza 8,30 ili preuzeti dijete prije
14,30 potrebno je unaprijed obavijestiti odgajatelja

6. Roditelj je duZan u slugajevima li¢ne sprijeenosti pismenim putem ovlastiti osobe koje ¢e
dovoditi ili odvoditi dijete iz vrti¢a — najvise tri punoljetne osobe.

7. Nakon zakljuéenog bolovanja djeteta potrebno je donijeti ljekarsku ispri¢nicu

8. Raoditelj daje saglasnost svojim potpisom u sljedecim situacijama:
- QOdlasci djece na izlete
- Fotografisanja i snimanja djece
- VoZnja gradskim i organizovanim prevozom
- Ugestvovanje u istraZivanjima u cilju unapredenja odgojno-obrazovnog rada
- Podrska u socio-emocionalnom, govornom i tjelesnom razvoju djece (stru¢ni tim)

Roditelj ima pravo:

- biti informisan o organizaciji rada i programima u vrti¢u

- pratiti razvoj i napredovanje svog djeteta u saradnji sa odgajateljima i stu¢nim saradnicima
vrtica

- traziti pomo¢ struénog tima

- udogovoru sa odgajateljem boraviti u vrticu u skladu sa potrebama djeteta

Roditelj ima obavezu:

- postivati potpisani ugovor o pruzanju usluga te se pridrzavati zajednickih dogovora i pravila
- odazvati se na saradnju po pozivu stru¢nog tima
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15. DNEVNA ARTIKULACIJA AKTIVNOSTI

U skladu sa Godis$njim programom rada Ustanove rad vrti¢a se odvija prema uredenoj dnevnoj
artikulaciji aktivnosti:

06:00-08:30

T

Dolazak u vrti¢, slobode aktivnosti i jutarnje tjelesne vjezbe

08:30-09:00

|
Vrijeme predvideno za doru¢ak

09:00-12:00

Realizacija sadrzaja odgojno-obrazovnog rada:

Realizacija planiranih dnevnih aktivnosti odgajatelja
Zajednicko pospremanje sobe

Boravak na zraku (slobodne igre u dvoritu vrtiéa ili Setnja)

| . v
Pripreme za ru¢ak
|

12:00-13:00

Vrijeme predvideno za rucak

13:00-14:30

Vrijeme predvideno za poslijepodnevni odmor

14:30-15:00

Vrijeme predvideno za uZinu

15:00-17:00

Vrijeme do dolaska roditelja je ispunjeno aktivnostima po izboru djece
(slobodne aktivnosti) i odlazak djece kuéi

P
;?’Q DIRBKTOR: _
] v - )
E;INQ EE [E;\‘EW—%, ]J\Mﬁvé_,
9.36 Anegai’;ﬁl eSanovi¢,

N &%

Datum:10.03.2025. godine
Broj: 01-45-854/2025
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PRILOZI/OBRASCI
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Javna ustanova za predskolski odgoj i obrazovanje ,,NaSe dijete* Tuzla

Vrtié )

OBRAZAC

RODITELJSKA SAGLASNOST ZA RAD SA DJETETOM CLANA STRUCNOG TIMA

Mi, dole potpisani roditelji, saglasni smo da nase dijete,

(ime i prezime)

moze biti ukljueno u dodatne aktivnosti za razvoj govora, socio-adaptivnih i motori¢kih

sposobnosti, koje ée po potrebi provoditi ¢lanovi struénog tima Ustanove (pedagog-psiholog,

socijalni pedagog, logoped i somatoped).

Otac:

(svojeruéni potpis)

(prezime i ime ¢lana struénog tima)

Pedagoska godina

(svojerucni potpis)
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Javna ustanova za predskolski odgoj i obrazovanje ,,Nase dijete” Tuzla

ORGANIZACIJA IZLETA - POSJETE

VRTIC

ODGOJNA GRUPA

ODGAIJATELIJI

DATUM ODREDISTE

CIL]

ZADACI

PROGRAMSKI
SADRZAJI

PREVOZ REGISTRACIJA VOZILA

PREZIME I IME VOZACA

PLANIRANA CIJENA [ZNOS PO DJETETU

UKUPAN BROJ DJECE PRIJAVLJEN ZA IZLET — POSJETU

IZVOR SREDSTAVA

NACIN PLACANJA

OSOBE U PRATNII

(Pojasnjenje: Popunjen obrazac ,,ORGANIZACIJA IZLETA — POSJETE* je potrebno
dostaviti najmanje deset dana ranije prije planirane posjete — izleta, u pedago$ku sluzbu
Ustanove)
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Javna ustanova za predSkolski odgoj i obrazovanje ,,Nase dijete” Tuzla

ZAPISNIK

o postupanju u kriznim situacijama

Datum

Vrti¢, odgojna grupa ili prostor

Imena odgajatelja i ostalih uklju¢enih osoba

Ime djeteta ili korisnika

Kraci opis situacije

Koraci postupanja

Sat i ime osobe koja je obavjestena telefonski

Rjesenje situacije

Ime, prezime i potpis osobe koja je sastavila zapisnik
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Javna ustanova za predskolski odgoj i obrazovanje ,,Nase dijete” Tuzla

1ZVJESTAJ O POVREDI

Ime i prezime

Datum rodenja

Odgojna grupa

Datum i vrijeme nastanka povrede

Kako je nastala i gdje

Mjere preduzete u vrticu

Nacin prevoza (roditelj, odgajatelj, Hitna pomo¢, drugo)

Obrada u zdravstvenoj ustanovi

Tretman

Odgajatelj Koordinator vrti¢a
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Javna ustanova za predskolski odgoj i obrazovanje ,,Nase dijete” Tuzla

Saglasnost roditelja o video snimanju, fotografisanju i objavljivanju

Pored aktivnosti koje se provode u okviru redovnog programa, djeca u vrtiéu se uklju€uju i u druge
aktivnosti o kojima se prikupljaju podaci, a koje iskljudivo sluZe u pedagoske svrhe.

Svojim potpisom odobravam sljedece aktivnosti (zaokruZiti broj ispred):

1. Fotografisanje djece, video ili audio zapise javnih nastupa djece
2. Priredbe u medijima

3. Slanje djecijih radova na izlozbe

4. Snimanje razli¢itih aktivnosti djece

5. Ispitivanja djece za studijske potrebe

6. Objavljivanje djecijih radova i aktivnosti na web stranici vrti¢a

Prezime i ime roditelja - Potpis roditelja:
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Javna ustanova za predskolski odgoj i obrazovanje ,,Nase dijete” Tuzla

IZJAVA RODITELJA

Saglasan sam da moje dijete (ime i prezime) upisano u

vrti¢ mozZe biti dovedeno/odvedeno od

strane (ime i prezime osobe, srodstvo, broj Li¢ne karte i kontakt telefon):

1. srodstvo
Broj LK TEL

2. srodstvo
Broj LK TEL

3. srodstvo
Broj LK TEL

Razlog zbog kojeg roditelj ne moze dovoditi/odvoditi dijete:

Ime i prezime roditelja

U Tuzli, Potpis roditelja
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Javna ustanova za predskolski odgoj i obrazovanje ,,Nase dijete” Tuzla

IZJAVA RODITELJA

Saglasan sam da moje dijete moZe biti prevezeno javnim ili naruenim prevozom prevoznika

registracije

s ciljem

u organizaciji vrtica

grupe (ime i prezime)

i odgajatelja odgojne

r’b

IME DJETETA

POTPIS RODITELJA

21
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Javna ustanova za predskolski odgoj i obrazovanje ,,Na$e dijete* Tuzla

IZJAVA

Zaposlenika o slu¢aju provale ili neovlastenog ulaska u prostorije vrti¢a Ustanove

1. Datum i vrijeme uocenog ulaska

2. Vrti¢ i prostorija

3. Preduzete mjere i radnje za sigurnost djece, imena osoba koje su obavjestene o dogadaju,
vrijeme prijave, ko je izvrSio pregled prostorija vrti¢a za uo&avanje potencijalno opasnih
predmeta za djecu:

4. Preduzete mjere i radnje za evidenciju Stete (nedostaci ili tete)

5. Ulazak djece u sobu odobrio

6. Ko je uputio poziv policiji i kada

7. Dalije obavljen uvid policije i vrijeme dolaska

8. Ostale radnje

Datum i vrijeme predaje izjave

Ime, prezime i potpis zaposlenika
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Javna ustanova za pred$kolski odgoj i obrazovanje ,,Nase dijete” Tuzla

Izvjestaj po protokolu postupanja u sluéaju bijega djeteta iz vrti¢a

vitié

Odgojna grupa

Odgajatelj

Bijeg djeteta

IzvjeStaj protokola postupanja

Ime i prezime | Datum i sat
djeteta

Ovlastena kontakt osoba Krizni tim
koordinator vrtica,

rukovodilac pedagoske
sluzbe, direktor/ica

Roditelj

(broj telefona/mob.)

Kontakt
policajac

(ime i prezime,
broj telefona
/mob.) '
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