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PRAVILNIK

O PRIJEMU DJECE U VRTICE
JU ,NASE DIJETE“ TUZLA

Tuzla, 06.februar, 2026.godine



Na osnovu €lana 75. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju TK (,,Sluzbene novine Tuzlanskog
kantona” broj: 10/20, 5/22, 5/25 i 18/25) i &lana 18. Pravila Javne ustanove za predskolski odgoj i
obrazovanje “NaSe dijete” broj: 6795/2018 od 20.12.2018. godine, 02-04-978/2021 od 30.03.2021.
godine, 02-34-4334/22 od 15.11.2022. godine i 02-04-1601/2024 od 25.04.2024. godine, Upravni odbor
na svojoj 15. redovnoj sjednici odrZanoj 06.02.2026. godine donosi

P R A vV I L N 1T K
O PRIJEMU DJECE U USTANOVU

Clan 1.
(Predmet Pravilnika)
Ovim Pravilnikom se reguli$e nain realizovanja medusobnih prava i obaveza davaoca usluga (u
daljem tekstu: Ustanova) i korisnika usluga (roditelja/staratelja djece), uslovi za prijem, na&in prijema i

upis djece u Ustanovu, prvenstvo za upis, uslovi ishrane, te realizacija programa odgojno-obrazovnog
rada.

I MEDUSOBNA PRAVA I OBAVEZE DAVAOCA I KORISNIKA
USLUGA:

Clan 2.
(Obaveze davaoca usluga)
Javna ustanova “NaSe dijete” Tuzla (u daljem tekstu: Ustanova) ima sljedeée obaveze:

- da izvrSi objavljivanje javnog poziva za prijem djece u redovnom upisnom roku, po potrebi i
vanrednom upisu kao i za obavezni program u godini pred polazak u $kolu;

- da obezbjedi optimalne uslove boravka djece u vrtiéima;

- prijem djece jasli¢kog i vrtickog uzrasta;

- prijem djece predSkolske dobi u obavezni program predskolskog odgoja i obrazovanja pred polazak
u osnovnu Skolu, a koja nisu obuhvaéena nekim drugim oblikom predikolskog odgoja i obrazovanja;

- prema mogucnostima obezbjediti uslove za prijem djece u program produzenog boravka ( djeca I
razreda osnovne 3kole, a maksimalno do navriene 8.godine Zivota djeteta, zakljuéno sa 31.12. tekude
godine);

- da obezbjedi stru¢no zastupljeni kadar za rad sa djecom u odgojno-obrazovnim grupama;

- da kontinuirano putem Stru¢nog tima i odgajatelja informise roditelje o psihofizickom i
socioemocionalnom razvoju djece, kao i vaznosti rane intervencije kod djece sa odredenim
potesko¢ama u svakodnevnom funksionisanju;

- obezbjediti smjestaja i boravaka djece u periodu od 6,00 — 17,00 sati svakog radnog dana;

- obezbjediti higijenske i sanitarne uslove boravka i zastite djeteta i zdravstvene preventive;

- obezbjedivanje odgovarajucih oblika saradnje sa roditeljima u cilju informisanja;

- obezbjedivanje kvalitetne ishrane;

- uslu¢ajevima hitnih intervencija u vrti¢u i u slu¢aju sanacija ustanove moze odrediti planski prekid
rada koji ne moze biti duZi od 60 dana u slu¢ajevima hitnih intervencija u vrtiéu i u sluéaju sanacija.



Obaveza Javne ustanove je da o odluci o planskom prekidu rada obavjesti korisnike najmanje 30 dana
prije pocetka prekida rada;

- da upozna roditelje da Ustanova zadrZzava prava posebnog organizovanja rada za vrijeme ljetnih
mjeseci, te u drugim posebnim okolnostima (adaptacija vrti¢a, krecenje i sli¢no).

Clan 3.
(Prava i obaveze korisnika usluga)
(1) Korisnik usluga ( roditelj — staratelj ) ima sljede¢a prava:

- dovodenje zdravog djeteta u Ustanovu prema dnevnom rasporedu aktivnosti djece u vrtiéu, u skladu
sa Kuénim redom;

- pravo na uvid u napredovanje djeteta u odgojno-obrazovnom pogledu i zdravstvenom stanju;

- pravo da putem Vijeca roditelja daje prijedloge i sugestije za pobolj3anje uslova rada uvrtiéu;

- pravo otkazivanja ugovora o pruZanju usluga uz prethodno izmirenje obaveza prema Javnoj ustanovi;

(2) Korisnik usluga ( roditelj — staratelj ) ima sljedece obaveze:
da po okon¢anom redovnom i vanrednom prijemu u ostavljenom roku o kojem ée biti obavjesten
putem oglasnih plo€a vrti¢a i web stranice Ustanove, pristupi zakljuenju ugovora o koristenju usluga
ustanove;

- pohadanje vrti¢a, odnosno jaslica zdravog djeteta i uredno izmirivanje utvrdene cijene boravka do
20-tog u mjesecu za tekuci mjesec;

- talno i aZurno popunjavanje prijavnog obrasca kod upisa;

- dostavljanje ljekarskog uvjerenja o zdravstvenom stanju djeteta prilikom zakljuéenja ugovora o
koristenju usluga ne starijeg od 6 (Sest) mjeseci u odnosu na prvi dan boravka djeteta u vrtiéu, a u
slu¢aju da dijete ne otpo¢ne pohadati vrti¢ u roku vaZenja ljekarskog uvjerenja, roditelj je duZan isto
obnoviti;

- na zahtjev odgajatelja ili drugog struénog lica bolesno dijete odmah u toku dana odvesti iz vrtiéa i
sve dok takvo stanje traje ne dovoditi dijete u vrti¢, odnosno jaslice;

- uslu€aju saznanja o infektivnoj bolesti o istome odmah obavijestiti odgajatelja, odnosno medicinsku
sestru;

- blagovremena prijava promjene adrese prebivalidta ukoliko do istog dode, kao i svih drugih kontakt
podataka;

- uredno i blagovremeno obavjeStavanje odgajatelja o namjeravanom periodu koristenja godisnjeg
odmora;

- pridrzavanje radnog vremena i kuénog reda Javne ustanove;

- obavezno sravnjavanje finansijskih obaveza prema Javnoj ustanovi;

- korisnik odgovara za taénost datih podataka;

- snosi troSkove sklapanja Ugovora i prijema djeteta.

I UGOVOR O REGULISANJU PRAVA 1 OBAVEZA

Clan 4.

(Ugovor o regulisanju prava i obaveza)
(1) Prava i obaveze Javne ustanove i korisnika usluga regulisati ¢e se Ugovorom o medusobnim pravima
i obavezama za koristenje usluga Javne ustanove u skladu sa ovim Pravilnikom.
(2) Ugovor o medusobnim pravima i obavezama za koristenje usluga Javne ustanove (u daljem tekstu:
Ugovor) moze biti:
- Ugovor za cjelodnevni boravak
- Ugovor za poludnevni boravak
- Ugovor za specijalizirane programe




- Ugovor za obavezni program preds$kolskog odgoja i obrazovanja pred polazak u osnovnu 3kolu
(3) Ugovorima iz stava (2) ovog ¢lana regulisati ¢e se osnovni elementi ugovornog odnosa, dok ¢e se sva
ostala pitanja regulisati u skladu sa Pravilima ustanove i ovim Pravilnikom.

Clan 5.

(Predmet Ugovora)
1) Ugovori iz ¢lana 4. Stav (2) Pravilnika obavezno sadrZe:
- podatke o ugovornim stranama;
- upucivanje na odredbe Pravilnika o regulisanju medusobnih prava i obaveze ugovornih strana;
- cijenu usluge;
- umanjenje cijene usluge;
- otkaz ugovora;
- rjeSavanje sporova,
(2) Ugovor se zakljucuje u pisanom obliku u dva (2) primjerka pri ¢emu se jedan primjerak uruduje
roditelju/staratelju, dok jedan primjerak ostaje u Ustanovi.

Clan 6.
(Period vaZenja ugovora)
Ugovor se u pravilu zaklju€uje za period 01.09. do 31.08. naredne godine, osim ukoliko 01.09. ne pada
u neradni dan te se tada prolongira na prvi naredni radni dan.
Ugovorni odnos moZe biti zasnovani na kraci period, ukoliko se upis izvr§i u toku pedagoske godine.
Za djecu u produZzenom boravku (djeca prvog razreda) ugovor zakljuuje za period 01.09. do 30.6.
naredne godine.

III RADNO VRIJEME VRTICA

Clan 7.

(Radno vrijeme)
(1) Rad vrti¢a organizovan je u pet radnih dana u sedmici, u period od ponedjeljka do petka.
(2) Radno vrijeme vrti¢a je od 06.00 do 17.00 sati.
(3) Rad vrti¢a tokom mjeseca juli i august odvijat ¢e se prema prethodno utvrdenoj ljetnoj $emi rada, a u
skladu sa Pedagoskim standardima i normativima za predkolski odgoj i obrazovanje u Tuzlanskom
kantonu.
(4) Radno vrijeme vrti¢a u vezi sa stavom 1) ovog ¢lana maksimalno traje 11 sati.

IV VRSTE I CIJENE USLUGE -BORAVKA DJETETA U USTANOVI

Clan 8.

(Vrste i oblici boravka djeteta u vrtic¢u)
(1) Vrste boravka djeteta u vrticu su :
a) poludnevni boravak (u trajanju od 5 sati i to od 07,00 — 12,00 ili 08,00 — 13,00 sati);
b) cjelodnevni boravak ( u trajanju od maksimalno 11 sati ).
¢) pohadanje Obaveznog programa predskolskog odgoja i obrazovanja u godini pred polazak u $kolu u
maksimalnom trajanju od 3 sata dnevno u vrti¢ima odnosno osnovnim $kolama Grada Tuzle od aprila do
juna mjeseca u maksimalnom trajanju od 150 sati ;
(2) Poludnevni i cjelodnevi boravak realiziraju se sa djecom od 6 mjeseci do polaska u $kolu.
(3) Djeca u programu produZenog boravka (8kolska djeca) pohadaju cjelodnevni program.



V UPIS DJECE U USTANOVU

Clan 9.

(Procedura upisa djece)
(1) Upis djece provodi se na osnovu odluke Upravnog odbora, kojom se utvrduju kriteriji i mjerila
upisa.
(2) Redovan oglas za upis i prijem djece raspisuje direktor na osnovu Odluke iz stava (1) ovog &lana.
Redovnim oglasom za upis djece biti ¢e obuhvaéena samo djeca predikolskog uzrasta.
(3) Ustanova moZe vrsiti i vanredan prijem djece u toku pedagoske godine, u skladu sa raspoloZivim
kapacitetima, o ¢emu odluuje direktor. Vanrednim prijemom djece mogu biti obuhvaéena i djeca
produZenog boravka ( djeca I razreda osnovne $kole, a maksimalno do navriene 8.godine Zivota djeteta,
zaklju€no sa 31.12. tekuce godine), u skladu sa raspoloZivim kapacitetima i Pedagoskim standardima i
normativima za predskolski odgoj i obrazovanje.
(4) Tekst oglasa iz stava (1) ovog &lana objavljuje se na oglasnim plodama vrtiéa (odjeljenja) i na
zvani¢noj web stranici ustanove.

Clan 10.

(Nacin podnoSenja zahtjeva za upis)
(1) PodnoSenje zahtjeva za redovni upis u cjeloviti razvojni program po osnovu javnog oglasa obavlja se
u periodu od 01. aprila do 15. aprila za narednu pedagosku godinu, osim ukoliko 01.04. ne pada u neradni
dan, kada se prvi dan upisnog roka prolongira za prvi naredni radni dan.
(2) PodnoSenje zahtjeva za upis u program predskolskog odgoja (obavezan program predskolskog odgoja
i obrazovanja ) u godini pred polazak u $kolu obavlja se u periodu upisa djece u prvi razred $kole u
mjesecu martu.
(3) Zahtjev za upis se vi$i na posebnom obrascu koji se moZe preuzeti u sjedistu i na zvani¢noj web
stranici Ustanove.
(4) Uz zahtjev za upis roditelji su duzni priloZiti i ostalu prateu dokumentaciju preciziranu javnim
oglasom.
(5) Prilikom zaklju¢enja ugovora roditelj/staratelj je duZan dostaviti ljekarsko uvjerenje ne starije od 6
(Sest) mjeseci u odnosu na prvi dan boravka djeteta u vrti¢u, a u sluéaju da dijete ne otpocne pohadati
vrti¢ u roku vazenja ljekarskog uvjerenja, roditelj je duzan isto obnoviti.
(6) U slucaju proSirenja smjestajnih kapaciteta, odnosno otvaranja novog vrti¢a moZe se raspisati javni
poziv za prijem djece i pored redovnog i vanrednog prijema.

Clan 11.

(Obavezna dokumentacija koja se prilaZe uz zahtjev)
Za korisnike koji prvi put upisuju dijete, pod obaveznom dokumentacijom smatra se :
a) uredno popunjen obrazac zahtjeva za upis na javni oglas
b) izvod i mati¢ne knjige rodenih (original ili ovjerena kopija)
¢) Dokaz o prebivalistu, CIPS ili PBA3 obrazac djeteta (original ili ovjerena kopija)
d) Dokaz o prebivalistu, CIPS ili PBA3 obrazac roditelja/staratelja - potpisnika ugovora (original ili
ovjerena kopija).

Clan 12.
(Upis tokom godine)
Osim upisa putem redovnog i vanrednog prijema iz Glana 10. Pravilnika, Ustanova mo¥e vrsiti prijem
tokom ¢itave godine ukoliko to prostorni i kadrovski uslovi omoguéavaju, pri &emu se ovisno o
raspoloZivosti mjesta dijete rasporeduje u odgojno-obrazovnu grupu ili stavlja na listu &ekanja ukoliko
ne postoji slobodno mjesto u odabranom vrtiéu.



VI KOMISIJA ZA PRIJEM

Clan 13.

(Komisija za prijem)
(1) Prijem djece vrsi komisija koju imenuje direktor Ustanove .
(2) Komisija broji pet ¢lanova.
(3) Komisija moZe, izmedu svojih &lanova, odrediti sekretara koji obavlja administrativno - tehnicke
poslove za potrebe Komisije.
(4) Zadatak komisije je razmatranje zaprimljenih prijava sa prate¢om dokumentacijom i sa¢injavanje
prijedloga za konacan prijem djece sa brojem djece u skladu sa Pedagoskim standardima, vode¢i pri
tome racuna o postivanju prioriteta kod prijema u skladu sa &lanom 16. ovog Pravilnika.

Clan 14,

(Poslovi Komisije)
Pored poslova iz ¢lana 12. zadatak Komisije obuhvata kako slijedi:
a) dostavljanje direktoru ustanove izvje$taja o radu sa prijedlogom liste za konadan prijem sa prate¢om
dokumentacijom za upis;
b) pisano obavjestavanje podnosilaca odbijenih prijava o razlozima odbijanja
c) saCinjavanje liste djece na &ekanju;
d) sainjavanje liste odbijene djece sa obrazloZenjem;
Poslove iz €lana 12.1 13. ovog pravilnika, komisija je duzna obaviti u roku ne duzem od 15 (petnaest)
dana.

Clan 15.

(Lista primljene djece)
(1)Direktor Ustanove donosi Odluku o prijemu djece i istu objavljuje na oglasnim plo¢ama vrtiéa
Ustanove i web stranici Ustanove.
(2)Lista primljene djece sadrzi:
- redni broj,
- §ifru djeteta,
- naznaka vrti¢a na koje je dijete primljeno.

Clan 16.

(Sifra djeteta)
(1) Sifra djeteta predstavlja jedinstvenu identifikacionu oznaku koja se dodjeljuje svakom djetetu
prilikom podno$enja zahtjeva za upis u pred$kolsku ustanovu na osnovu javnog oglasa.
(2) Sifra iz stava (1) ovog ¢lana koristi se isklju¢ivo u svrhu provodenja postupka upisa po obj avljenom
Javnom oglasu i objavljivanja liste primljene djece, u skladu sa Zakonom o zadtiti li¢nih podataka.
(3) Evidencija o povezanosti $ifre djeteta i linih podataka vodi se interno i dostupna je iskljuéivo
ovlastenim licima.

Clan 17.
( Pravo prigovora )
(1) Lista primljene djece iz ¢lana 14. ovog Pravilnika obavezno sadri pravo roditelja-staratelja koji je
nezadovoljan utvrdenim prijedlogom da u roku od 8 (0sam) dana od dana objavlj ivanja liste uloZi zalbu
Upravnom odboru Ustanove.
(2) Odluka po Zalbi Upravnog odbora je konaéna.



VII PRIORITET PRI UPISU

Clan 18.
(Prioritet kod prijema)

(1) Prioritet kod prijema imaju djeca:

a) predskolskog uzrasta koja su u prethodnoj godini redovno koristila usluge, te ranije nije vrien
raskid ugovora radi nepostivanja ugovorenih obaveza od strane korisnika usluga i djeca
podnosioca prijave za upis koji nemaju neizmirenih obaveza na dan 31.03. tekuée godine, osim u
okolnostima koje nisu uzrokovane krivicom Ustanove ili korisnika usluga (stanje nesrece,
pandemijam havarija i sl.) a utidu na relevantnost datog podatka, gdje ée se samo uzimati u obzir
podatak o upisanoj djeci sa 31.03. tekuce godine.

b) bez roditelja;

¢) samohranog roditelja;

d) roditelja kojima je priznat status neke od kategorija po osnovu dopunskih prava boraca i ¢lanova

njihovih porodica u skladu sa Zakonom o pravima boraca i ¢lanova njihovih porodica, civilnih Zrtava

rata, neratnih invalida.

e) koja se nalaze na listi ¢ekanja na dan 31.03. tekuée godine;

f) roditelji sa dvoje ili vise djece,

g) koja imaju prebivaliste u opéini u kojoj se nalazi vrtié,

h) djeca s posebnim potrebama,

i) djeca invalida;

J) djeca korisnika socijalnih primanja;

k) djeca redovnih studenata.

(2) Radi ostvarivanja prava prvenstva i bodovanja po odredenom kriteriju iz stava (1) ovog &lana osim

iz tatke a) i e), podnosilac zahtjeva se obavezuje za blagovremeno dostavljanje relevantnih dokaza

preciziranih javnim pozivom u tu svrhu.

(3) Kriterije iz tatke a) i e) provjerava Komisija prilikom analize i bodovanja svakog zahtjeva za upis

djeteta pojedinatno prema sluzbenim evidencijama davaoca usluga (Ustanove).

Clan 19.

(Dokumentacija kojom se dokazuje prioritet)
(1) Pod dodatnom dokumentacijom (original ili ovjerena kopija) podrazumijeva se:
a) Uvjerenje Centra za socijalni rad za djecu bez roditeljskog staranja;
b) Smrtni list ili rjeSenje nadleZnih organa u pogledu dokazivanja statusa samohranog rtoditelja;
¢) RjeSenje opcinskih sluzbi za boradka pitanja o dokazivanju statusa neke od kategorija po osnovu
dopunskih prava boraca i &lanova njihoviih porodica u skladu sa Zakonom o pravima boraca i lanova
njihovih porodica, civilnih Zrtava rata, neratnih invalida;
d) Obrazac prebivalista CIPS ili PBA3 obrazac djeteta za dokazivanje mjesta prebivalita u op¢ini u
kojoj se nalazi vrtié;
¢) Uvjerenje/potvrda visokoobrazovne institucije o statusu redovnog studenta za dokazivanje pripadnosti
kategoriji djece redovnih studenta;
f) Medicinska dokumentacija za dokazivanje pripadnosti kategoriji djece invalida;
g) Rjedenje o utvrdivanju invalidnosti za pripadnost kategoriji djece invalida;
h) RjeSenje nadleZnog Centra za socijalni rad/Ministarstva kojim se ostvaruju prava na socijalna primanja
za dokazivanje pripradnosti kategoriji djece korisnika socijalnih primanja;
i) dokumentacija i arhiva JU ,Na3e dijete* Tuzla za dokazivanje pripadnosti kategodriji ranijeg korisnika
usluga, pripadnosti kategorije roditelji dvoje ili viSe djece za uvid u broj djece korisnika usluga kao i
propadnost kategoriji djece sa liste Gekanja.



(1) U postupku analize zaprimljenih zahtjeva putem javnog oglasa za prijem djece, odnosno prilikom
bodovanja djece koji su se prijavili na javni oglas vrsit ¢e se prema slijede¢im kriterijima i

Clan 20.
(Bodovanje pri upisu)

dokumentacijom kojom se dokazuje status:

Rb. [KRITERIJI BODOVI | DOKUMENTACIJA
Dokumentacija i arhiva JU“NaSe dijete
Djeca koja su u prethodnoj Tuzla
godini redovno koristila
1. |usluge, sa kojima ranije nije
vrien raskid ugovora radi 20
nepostivanja ugovorenih
obaveza od strane korisnika
usluga i djeca podnosioca
prijave za upis koji nemaju
neizmirenih obaveza na dan
31.03. tekuce godine, osim u
okolnostima koje nisu
uzrokovane krivicom
Ustanove ili korisnika usluga
(stanje nesrece, pandemijam
havarija i sl.) a uti€u na
relevantnost datog podatka,
gdje ¢e se samo uzimati u
obzir podatak o upisanoj
djeci sa 31.03. tekuée godine.
Uvjerenje Centra za socijalni rad o pripadanju
2. Bezroditelja 12 djece ovoj kategoriji
Smrtni list ili rjeenje nadleZnih organa u
3. Samohrani roditel] 10 pogledu dokazivanja statusa
4. |Djeca s posebnim potrebama 10 Medicinska dokumentacija djeteta
5. Djeca invalida 8 RjeSenje o utvrdivanju invalidnosti za
: pripadnost kategoriji djece invalida
6. |Djeca korisnika socijalnih 8 Rjesenje nadleZznog Centra za socijalni
primanja rad/Ministarstva kojim se ostvaruju prava na
' socijalna primanja za dokazivanje pripadnosti
_ kategoriji djece korisnika socijalnih primanjal
7.  Djeca redovnih studenata 8 Uvjerenje/potvrda visoko obrazovne
institucije o statusu redovnog studenta za
dokazivanje pripadnosti kategoriji djece
| redovnih studenata |l
I Uvjerenje nadleznih institucija o dokazivanju
8. Djeca — roditelja kojima je 8 pripadnosti ovoj kategoriji
priznat  status neke od




kategorija po osnovu
dopunskih prava boraca i
¢lanova njihovih porodica u
skladu sa Zakonom o pravima
boraca i <¢lanova njihovih
porodica, civilnih Zrtava rata,
neratnih invalida.

Djeca koja se nalaze na listi Dokumentacija i arhiva JU ,Nase dijete®
9. |¢ekanja na dan 31.03.tekude 5 Tuzla
codine,
10. [Roditelji sa dvoje ili vise 6 Dokumentacija i arhiva JU ,Nase dijete*
upisane djece Tuzla
11. |Djeca koja imaju prebivaliste 4 Obrazac prijave prebivalista- CIPS-a ili
u op€ini u kojoj se nalazi vrti¢ PBA3 obrazac

(2) Bodovanje za svako dijete se vrsi pojedina¢no, a koje Komisija zajedno sa izvjeStajem o svom radu i
prijedlogom liste za prijem sa tadno utvrdenim ukupnim brojem bodova za svako dijete dostavlja
direktoru ustanove na dalju proceduru.

(3) Prilikom prijema djece I razreda osnovne $kole, ne primjenjuju se navedeni kriteriji bodovanja, nego
se ista primaju u skladu sa €lanom 2., alineja 5) i raspoloZivosti kapaciteta vrti¢a Ustanove, a uzimajuéi
u obzir mladi dobni uzrast djeteta (datum rodenja).

Clan 21.
(Neblagovremeni zahtjevi )
U slu¢ajevima neblagovremenog podno$enja zahtjeva i prijavljivanja koje nije u skladu sa javnim
oglasom, zahtjev se odbacuje.

VIII LISTA CEKANJA
Clan 22.

(Lista ¢ekanja)
(1) Zahtjevi koji ispunjavaju uslove Javnog oglasa, a zbog prekobrojnosti nisu na listi prijedloga za upis,
rasporeduju se na listu ¢ekanja te se razmatraju i rjeSavaju tokom godine ukoliko se pojave slobodna
mjesta.
(2) U slu¢ajevima podno3enja zahtjeva za upis u toku godine za vrti¢ u kojem nema slobodnih mjesta u
momentu podno3enja zahtjeva, ista se po istom postupku stavlja na listu ¢ekanja, a Ustanova ée ponuditi
mogucnost alternativnog vrti¢a u skladu sa raspoloZivim kapacitetima.

IX ZAKLJUCIVANJE UGOVORA

Clan 23.
( Zakljulivanje ugovora )
(1) Korisnici su duzni zaklju€iti ugovor o medusobnim pravima i obavezama davaoca i korisnika usluga
predskolskog odgoja i obrazovanja,
(2) Zaklju€ivanje ugovora iz stava (1) ovog ¢lana biti ¢e organizovano u drugoj polovini mjeseca maja
tekuce godine, $to ¢e detaljnije biti definisano odlukom Upravnog odbora o prijemu djece.



(3) Prilikom zakljucivanja ugovora korisnici su duzni priloZiti ljekarsko uvjerenje djeteta ne starije od 6
(Sest) mjeseci u odnosu na prvi dan boravka djeteta u vrtiéu, i izmiriti svoje obaveze prema Ustanovi
zakljuéno sa mjesecom majem, §to ée biti provjereno u momentu zakljuéenja ugovora.

(4) Ukoliko korisnik usluga u ostavljenom roku ne pristupi zakljudenju ugovora nastalog krivicom
korisnika usluga, isti gubi pravo na zakljuéenje ugovora.

X EVIDENCIJE BORAVKA

Clan 24.
(Evidencije dolaznosti djece)
(1) NadleZni odgajatelj je pored obaveze pedagoske dokumentacije u obavezi voditi evidenciju prisustva
djece (Sihtarice), &iji oblik i sadrZaj utvrduje direktor ustanove.
(2) Svojim potpisom na Sihtarici odgajatelj garantira ispravnost podataka u istoj.

Clan 25.
(Mjeseéno zaduZenje)
Mjese¢no zaduZenje korisniku usluga obratunava se na osnovu ugovora o medusobnim pravima i
obavezama, te upucenih zahtjeva za ostvarivanje prava na umanjenje placanja, a na osnovu uredno
popunjene Sihtarice koju odgajatelji dostavljaju SluZbi za ekonomsko-finansijske poslove.

XI PROMJENA VRSTE I MJESTA BORAVKA

Clan 26.
(Promjena ugovora )
(1) Korisnik usluga moZe u toku pedagoske godine najvise jedanput promijeniti vrstu boravka djeteta u
vrtiéu, na osnovu &ega se vr§i promjena ugovora.
(2) Samo u izuzetnim slu¢ajevima promjena vrste boravka se moZe izvrsiti vise od jedanput u izuzetnim
sluajevima o ¢emu odlu¢uje Direktor ustanove.

Clan 27.
(Promjena vrti¢a)
U slu¢aju ukazane nuZne potrebe za promjenom mjesta boravka, odnosno vrti¢a u kojem dijete prema
zakljuenom ugovoru boravi, korisnik usluga podnosi molbu za premjedtaj djeteta Rukovodiocu
pedagoske sluzbe Ustanove koji o istom odluduje u skladu sa raspoloZivim kapacitetima.

XII RASKID UGOVORA

Clan 28.
(Nacin i uslovi raskida ugovora)
Ugovor iz ¢lana 4. Ovog Pravilnika se moZe raskinuti na zahtjev korisnika ili jednostrano odlukom
davaoca usluga (Ustanove).



XIII RASKID UGOVORA NA ZAHTJEV KORISNIKA USLUGA

Clan 29.

(Raskid ugovora uz postivanje otkaznog roka)
(1) Tspis djeteta iz vrtica na zahtjev korisnika usluga moZe se vrsiti i prije ugovorenog roka pod uslovom
da je ispis uredno najavio, na propisanom obrascu, sedam dana prije.
(2) Za vrijeme otkaznog roka, dijete moZe dolaziti u vrtié.
(3) Korisnik je duZan izmiriti svoje obaveze prema Javnoj ustanovi zakljuéno sa danom namjeravanog
ispisa djeteta, ukljuCujuéi otkazni rok, a na osnovu sravnjenja sa nadleznom Sluzbom finansijskih
poslova Ustanove.

XIV RASKID UGOVORA RADI NEISPUNJENJA OBAVEZA KORISNIKA USLUGA

Clan 30.
(Raskid ugovora radi neispunjavanja obaveza korisnika usluga)
(1) Ustanova ¢e raskinuti ugovor:
- u slucaju neispunjenja obaveza utvrdenih ugovorom od strane korisnika usluga,
- ako korisnik usluga svojim ponaSanjem nanosi tetu i ometa normalan rad grupe, vrtiéa ili
Ustanove;
- ako dijete nakon primijenjenih pedagoskih mjera ometa rad odgojne grupe;
- davanja netaCnih podataka u podnesenoj prijavi za upis djeteta;
- izostanka djeteta iz vrti¢a u trajanju od 15 dana uzastopno bez opravdanog razloga i prethodne najave;
- u slu€aju neplacanja naknade za boravak djeteta u vrticu dva mjeseca uzastopno, nakon opomene i
nejavljanja, a potrazivanja e se realizovati sudskim putem;
- grubog kr3enja odredbi ovog Pravilnika i kuénog reda ustanove i udestalog ponavljanja manjih
povreda istog.
(2) Raskid ugovora iz prethodnog stava dostavlja se u pisanom obliku.

Clan 31.

(Odluka o raskidu ugovora )
(1) Raskid ugovora u smislu ¢lana 28. Pravilnika vr3i se putem odluke o raskidu ugovora koju donosi
direktor ustanove sa posebnim obrazloZenjem.
(2) Raskid ugovora radi neplacanja naknade za boravak djeteta u vrti¢u do 20-tog u mjesecu za tekuéi
mjesec, ne moze se izvrsiti bez prethodne usmene opomene uz ostavljanje naknadnog roka od tri dana
za izmirenje obaveze.
(3) Odluka iz stava (1) ovog ¢lana obavezno sadrzi datum prestanka prava i obaveza po ugovoru i razlog
raskida ugovora.

XV PRAVO NA UMANJENJE PLACANJA

Clan 32.
(Pravo na umanjenje)
(1) Pravo na umanjenje ugovorene mjeseéne naknade za pruZanje usluga se moZe ostvariti u sljedeéim
slucajevima:
- zavrijeme Kkoristenja godi$njeg odmora, u trajanju od 14 dana u kontinuitetu, 30% po radnom danu
izostanka;



- odsustva djeteta zbog bolesti, u trajanju od 14 dana u kontinuitetu, 30% po radnom danu izostanka;

- uslucaju upisa dvoje ili viSe djece 10 % umanjenja od ukupne cijene;

- za vrijeme trajanja zimskog raspusta korisnici usluga koji koriste usluge produZenog boravka
(8kolska djeca) ostvaruju pravo na umanjenje tokom trajanja zimskog raspusta u iznosu od 50% po
danu izostanka.

(2) Pravo na umanjenje se ostvaruje na osnovu pismenog zahtjeva, u narednom mjesecu, nakon uvida u
evidenciju dolazaka djeteta, a najkasnije 30 dana od ostvarivanja prava na umanjenje.

Clan 33.
(Oslobadanje od plac¢anja)
(1) U slu¢aju nemogucnosti pruZanja usluga od strane Ustanove kao davaoca usluga usljed okolnosti koje
nisu uzrokovane krivicom Ustanove, korisnici usluga se oslobadaju pla¢anja usluga dok traju navedene
okolnosti.
(2) Pod okolnostima iz stava (1) ovog &lana podrazumijevaju se: rat, proglasenje stanja nesrece, poplava,
poZara i drugih havarija usljed kojih je zaustavljen ili ograni¢en rad Ustanove.

XVI INSTITUT CUVANJA MJESTA

Clan 34.

(éuvan je mjesta)
(1) Ukoliko Korisnik usluga ne koristi usluge vrtiéa u trajanju od najmanje jednog mjeseca neprekidnog
odsustva, moze ostvariti pravo na umanjenje mjesetne naknade od 50% za svaki puni mjesec
odsustvovanja iz vrtica, a najduZe 2 mjeseca.
(2) Najava odsustva moZe se vrsiti zaklju¢no sa 31.08. tekuée pedagoske godine za koju je zakljuden
ugovor o medusobnim pravima i obavezama i ne moZe se produZiti za mjesec septembar ¢ak ni u sluéaju
najave obnove ugovora za narednu pedagosku godinu.
(3) Odredbe iz stava (1) ovog ¢lana regulisat ¢e se zasebnim obrascem, kojeg ée popuniti podnosilac
zahtjeva.

XVII ISHRANA DJECE

Clan 35.
(Vrste obroka)

(1) Davalac usluga organizuje ishranu za djecu u okviru svoje redovne djelatnosti koja obuhvata dorudak,
rucak i uzZinu, u zavisnosti od vrste ugovora.
(2) Cjelodnevni boravak podrazumijeva dorudak, rudak i uZinu.
(3) Poludnevni boravak podrazumijeva dorudak i ru¢ak.
(4) Ishrana djece je organizovana u skladu sa vaze¢im Normativima ishrane za djecu predikolskog i
jasli¢kog uzrasta.
(5) O natinu ishrane roditelji se informi$u putem mjese¢nih jelovnika koji se objavljuju na oglasnim
plo€ama vrtiéa i na web stranici Ustanove.

Clan 36.
(Namirnice koje nije dozvoljeno donositi )
(1) Za vrijeme boravka djeteta u Ustanovi nije dozvoljeno donositi nezdrave namirnice (smoki, &ipi &ips,
¢okolade, torte, sladolede, kolace, obojene sokove i sve druge vrste grickalica i slatikiga), koje $tetno
djeluju na zdravlje, rast i razvoj djeteta.



.....

predvidene jelovnikom Ustanove, duzni su upoznati o tome odgajatelja na osnovu nalaza i misljenja
ljekara.

(3) U slucaju rodendanskih proslava djeteta roditelju se uz prethodni dogovor sa odgajateljem odobrava
dono3enje isklju¢ivo prehrambenih proizvoda sa deklaracijom o ponudadu, vrsti, sastavu i roku trajanja
i ne obuhvata namirnice iz stava (1) ovog ¢lana.

XVIII ZDRAVSTVENI STATUS DJECE U VRTICU

Clan 37.

(Zdravlje djece )
(1) U vrti¢ se dovodi isklju¢ivo zdravo dijete. Nadlezni odgajatelj ili medicinska sestra imaju pravo i
obavezu ne primiti dijete ukoliko ima: temperaturu, proljev, povraéanje, usi, svrab, osip po koZi, parazite
u stolici, upalu grla, konjuktivitis, zarazne bolesti.
(2) Nakon odstustvovanja djeteta duzeg od 14 dana zbog bolesti, korisnik usluga je duZan odbezbjediti
potvrdu nadleZne zdravstvene ustanove da je dijete zdravo i kao takvo spremno udestvovati u odgojno-
obrazovnom procesu.
(3) U slu¢aju ozljede ili razboljevanja djeteta u vrticu odmah se pruza prva pomo¢, te se obavjeitava
roditelj da preuzme dijete i ako postoji indikacija za dodatnu struénu medicinsku pomo¢ dijete se upuéuje
u najblizu zdravstvenu ustanovu, a §to je dodatno uredeno Programom mjera sigurnosti Ustanove.

Clan 38.
(DuZnost davanja ta¢nih informacija)
(1) U slu¢aju davanja netaénih podataka o zdravstvenom stanju djeteta, a ukoliko dode do neZeljenih
posljedica ustanova ne snosi odgovornost.

(2) Korisnik je saglasan da je obavijesten i da preuzima moguénost eventualnih rizika boravka djeteta u
kolektivu.

XIX PRAVO PRIGOVORA
Clan 39.
(Pravo prigovora)
U slu¢aju da je Korisnik usluga opravdano nezadovoljan ispunjavanjem ugovorenih obaveza od strane
Davaoca usluga, ima pravo podnoSenja prigovora najprije usmenim putem nadleZnom odgajatelju,
odnosno nadleZznom koordinatoru, a ukoliko se pitanje ne rijesi na ovakav nadin ima pravo podnosenja
pisanog prigovora prema ustanovi.

XX PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 40.
(Izmjene i dopune Pravilnika)
Izmjene i dopune ovog Pravilnika vr§e se na nadin i po postupku predvidenom za njegovo donosenje.

Clan 41.
(Supsidijarna primjena propisa)
Za sva pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom primjenjuju se odredbe Zakona o predskolskom
odgoju i obrazovanju Tuzlanskog kantona, Pedagoski standardi i normativi za predskolski odgoj i
obrazovanje, kao i drugi vazedi propisi iz ove oblasti.



Clan 42.
(Prestanak vazZenja)
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vaZi Pravilnik o prijemu djece broj: 2627/2019 od
09.05.2019. godine, 04-04-1769/2020 od 01.06.2020. godine, 02-04-2301/2022 od 10.06.2022. godine i
02-04-3983/2023 od 06.12.2023. godine.

Clan 43.
(Stupanje na snagu)
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.
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